UBND PHUONG CAM PHA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS CHU VAN AN Pic lip - Tw do - Hanh phiic
Sé: 252/QD-HDT Cam Pha, ngay 20 thang 10 ndm 2025
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché din chii trong hoat djng nha trudng
Tir nam hoc 2025-2026

HOI PONG TRUONG TRUONG THCS CHU VAN AN

Cin ik Lugit thuc hign ddn chi 6 co s (Lugt 56 10/2022/QH15);
Can ciur Nghi dinh 56 59/2023/NP-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phii v/v
Quy dinh chi tiét mot s6 d:eu cua Ludt thuc hién dan chu o co so;

Can cur Nghi dinh 56 04/2015/ND-CP ngay 09 rhang 01 nam 2015 cua
Chinh phu vé viéc thwc hién dan chu trong hoat déng cua co quan hanh chinh
nha nudc va don vi sy nghiép cong ldp, 'Ihong tw s6 01/2016/TT-BNV ngay
13/01/2016 cua Bé Ngi vu huong déan mét sé noz dung cua Nghi dinh so
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phi vé thuc hién ddn chi trong
hoat déng ciia co quan hanh chinh nha nudce va don vi sw nghiép cong lap;

Céin cir Théng twe s6 11/2020/TT-BGD DT ngay 19 thdng 5 ndm 2020 cia
Bé Gido duc va Pao tao hieémg dan thuc hién dan chi trong hoat dong co so
gido duc cong lap;

Céin cir Théng tie s6 32/2020/TT-BGD DT ngay 15/9/2020 cua Bo truong
B¢ Gido duc va Dao tao ban héanh Diéu Ié truomg THCS, THPT va trucng phé
thong nhiéu cap hoc;

Can cuw cong vin s6 6054/BGDDT-GDPT ngay 30/9/2025 cua Bé Gido
duc va Pao tao vé cong tdc Hoi dong truomg trong cdc truong mam non, pho
thong cong lap;

Can cir quy ché hoat dong cua Hoi dong triong Truong THCS Chu Van An;

Cdn cir két qua biéu quyét cia thanh vién Hpi dong truomg tai phién hop
ngay 17/10/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché dan cha trong hoat dong cua truong Chu Vin
An tir nam hoc 2025-2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Hiéu trudng, cac can by, gido vién nhéan vién, nguoi lao dong
truong THCS Chu Vin An chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong VH-XH (b/c);
- Nhu Diéu 3 (th);

- Luu: VT.

Nguyen Thi Bic



UBND PHUONG CAMPHA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS CHU VAN AN Poc 1ap- Tw do- Hanh phiic

QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU
TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG

(Ban hanh kem theo Q}Jyér dinh s6 255/0D-THCSCVA ngay 20/10/2025 cua
Hoi dong truong truong THCS Chu Van An)

Chwong I
NHUNG QUI PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vi¢e thyc hién dén chu trong hoat dong cua truong
THCS Chu Van An ng tat 1a co quan) dp dung d6i véi Lanh dao nha truong,
céc tb chuyén moén, té chirc doan thé va toan thé can bo, vién chirc va lao dong
goi chung 12 vién chic, lao dong (VCLD) trong nha trirong bao gom:

a) Dén chi trong ndi bd co quan: trach nhiém ciia nguoi dimg dau co quan
(Hi¢u trudng) va cua VCLD trong viéc thuc hién dén chu trong hoat dong ndi bd
cia co quan; nhiing vi¢c phai cong khai dé vién chtre biét; nhitng viéc vién chire
tham gia y kién, va giai quyét cong viéc v@i can bo, giao vién, nhén vién, hoc
sinh, nhén dén, cha me hoc sinh, co quan, tb chirc ¢6 lién quan, ngudi dimg dau
co quan quyét dinh; nhitng viéc vién chiic giam sat, kiém tra;

b) Dan chu trong quan hé va gidi quyet cong v1ec vdi cong dén, voi gido
vién, nhén vién, cha me hoc sinh, hoc sinh, co quan t6 chirc ¢6 lién quan bao
gom trach nhiém cta nguoi du‘ng dau nha trudng va cia can bd, cdng chirc,
vién chirc trong quan hé va giai quyét cong viéc vai cong dén, voi gido vién,
nhén vién, cha me hoc sinh, hoc sinh, co quan, t6 chirc ¢ lién quan; quan hé
gura hiéu truéng nha trudmg voi céc td trudng, td phd, cac dodn thé, cac ca nhan
gido vién, nhan vién.

2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi véi hidu trudng, nha gido, can bd quan ly, nguoi
lao dong va nguoi hoe trong truong THCS Chu Van An

Higu trudng, nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong va ngudi hoc thuc
hién dan chu trong hoat dong cia nha truong theo quy dinh tai Quy ché nay va
cac quy dinh tai Phap 1énh thuc hién dan chu & x&, phudng, thi tran va Nghi dinh
s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 ctia Chinh phu vé viéc thuc hién

dén chu trong hoat ddng ctia co quan hanh chinh nha nuéce va don vi su nghiép
cong lap.
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Piéu 2. Nguyén tic vi¢e thywe hién dén chi trong hoat dong ciia nha trudong

1. Thye hién dén chu trong hoat dong phéi gan lién v6i viéc dam bao sy lanh
dao clia t0 chirc Pang; chip hanh nguyen tac tap trung dan chi; phat huy vai tro
cta hoi dong truong, cua higu trudng va cdc t6 chirc doan thé trong nha truong.

2. Dan chii trong khuén khé Hién phap va Phap luat, kién quyet xu ly
nhitng hanh vi 1¢i dung dan chd vi pham phép luét, xdm pham quyén, loi ich
hop phap, chinh ddng ciia nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong va ngudi
hoc, can tré viée thuc hién nhiém vu ciia nha truong.

Piéu 3. Muc dich thye hi¢n dan chi trong nha trlm'ng

1. Phat huy quyén lam cht ciia nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong,
ngudi hoc va néng cao trach nhiém cua hiéu trudéng.

2. Tang cuong né nép, ky cuong, ky luat trong hoat dong cia co s& gido
duc, gop phan x4y dung mbi truong gido dyc than thién, lanh manh, néng cao
chit lugng gido duc, dao tao; phong chéng c4c hanh vi tidu cyc, tham nhiing,
lang phi, quan liéu, ctra quyén.

Chwong 11
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG
Muc 1

TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY,
NGUOI LAO PONG, HOI PONG TRUONG

Piéu 4. Trich nhiém ciia Hiéu truéng

1. Thue hién nhiém vy va quyén han cia hiéu truéng theo quy dinh cua
Luat Gido duc va cac quy dinh cta phdp luét ¢6 lién quan.

2. Thye hién dan chu, cdng khai trong quan ly, didu hanh hoat dong cua
nha truﬁmg; trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché dd, chinh
sach doi vdi nha gido, can by quan ly, ngudi lao ddng va ngudi hoc theo quy
dinh cua phap lujt.

3. T chitc céc cudce hop giao ban dinh ky dé danh gia ket qua thuc hién
cac nhiém vu duge giao va dé ra nhiém vy, giai phap chu yéu phai thyc hién
trong thoi gian tdi cliia nha truong.

- Hop giao ban Higu truéng, Pho hi¢u trudng, giao ban chu nhi¢m: Hang
tuan;

- Hop Hiéu truéng, Pho hi€u trudng, cap ty, TTCM, TTVP: 01 lan/théng;

- Hop hoi dong gio dyc nha trudng: 01 lan/thang;

- Hop hoi dong truong: téi thiéu 3 1an trong nam hoc

- Hop t6 (doi véi 16 Viin phong), sinh hoat t6 (nhém) chuyén moén (@6i voi
cac té6 chuyén moén): 02 lan/thang;
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- Hop v6i Ban dai dién CMHS truong, Ban DPai dién Cha me hqc sinh céac
|6p: T6i thiéu 03 lan/ndm hoc vao diu nim hoc, gilra nam hoc, cudi nim hoc
hodc theo thoa thuén v4i Ban Pai dién Cha me hoc sinh (neu can thiét hop); Hoi
nghi CMHS 1 14n trong nim hoc.

- Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong: vao thang 10 hang nam.
- Hop Hbi dong Thi dua- Khen thudng: vao théng 01, thang 5 hang nim
- Hop Hoi ddng Ki luat: (néu c6)

4. Lang nghe y kién phan 4nh, phé binh ctia nha gido, can bd quan ly,
nguoi lao dong va nguoi hoc. Khi nha gido, cin bd quan ly, ngudi lao dong,
nguoi hoe dang ky duge gip va c6 ndi dung, ly do cu thé pha1 bd tri thoi gian
thich hop dé gap va trao dbi. Pdng thoi c6 cac bién phap giai quyét dung theo
ché d¢, chinh sach hién hanh cia Nha nuéc, theo ndi quy, quy ché clia nha
trudng va phi hop véi thim quyen trach nhiém dugc giao cua Higu trudng;
nhiing trudng hqp vuot qua tham quyen gidi quyét clia Hiéu trudng thi phai
théng béao cho ca nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong biét va bdo céo lén
cap trén.

5. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhimng théng tin, tai liéu, cich
thire td chirc thuc hién, trach nhiém thyuc hién va trach nhi¢m giai trinh nhiing
ndi dung cong viéc trong nha trudng quy dinh tai Diéu 7, Pidu 9 cia Quy ché
nay, trir nhig tai ligu mét theo quy dinh cta phép luat.

6. Chi dao, xem xét, xir ly kip thoi cac khiéu nai, té céo, kién nghi ctia nha
gido, can by quan ly, nguoi lao ddng, ngudi hoc va klen nghi cua Ban Thanh tra
nhén dén clia nha trudng; kip thoi bdo cdo co quan c6 thdm quyén nhitng vén dé
khong thudc tham quyén.

7. Chi dao, xem xét, xir ly kip thoi nguf:ri ¢6 hanh vi can tro viéc thyc hién
dan chu trong hoat dong cua nha trucmg va ngucri ¢6 hanh vi tra tha, tra dép nha
gido, can by quan ly, ngudi lao ddng va nguoi hoc khiéu nai, t6 cdo, kién nghl
theo quy dinh cta phép luat. Kip thoi bdo cédo cap trén xu ly ngum co hanh vi
can tr¢ viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cta nha trucrng va nguoi c6 hanh
vi tra th, tri dép can bd, cong chic, vién chirc khiéu nai, t§ céo, kién nghi theo
quy dinh ctia phap luét.

8. Guong mau, di dau trong vigc dau tranh phong chéng nhitng bidu hién
cira quyén, sach nhiéu, thanh kién, tri dap, gidu giém, bung bit, lam sai 1éch su
that, lam trdi nguyén tic va nhimg biéu hién khéng dan chu khac trong nha
truong. Thuc hién cac bién phap phong ngira, ngén chén hanh vi tham nhung, X
Iy va tao didu kién dé co quan, t& chirc ¢6 thdm quyén xir 1y ngudi c6 hanh vi
tham nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan thi bi xir
ly theo quy dinh cta phap luat Ban hanh quy che quan ly trang thlet bi lam viéc
trong nha truong bao dam thiét thuc, hiéu qua, tiét kidm; str dung tiét kiém kinh
phi duge cép; thuc hién céc quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sim thiét
bi, phuong tién va céc tai san ctia nha trudng phai thye hién theo quy dinh cua
phéap luét.
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9. T chirc Hbi nghj Vién chire, ngudi lao dong cua nha truong mdi nam
mot lan vao dau nam hoc theo quy dinh tai E)leu 5 Nghj dinh s6 04/2015/NP-CP
ngay 09 thang 01 ndm 2015 cta Chinh phu vé thyc hién dan chu trong hoat dong
cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép cong lap va cac quy dinh
khac ¢ lién quan.

10. T6 chirc dénh gia dinh ky hang nam ddi voi can bd, vién chirc, glao
vién, nhan vién thudc thdm quyén quan ly theo trinh ty, thu tuc quy dinh.

Piéu 5. Trach nhiém ciia nha gido, can by quéan ly va nguoi lao djng

1. Nghiém chinh chp hanh ndi quy, quy ché clia cua nha truong; thuc
hanh tiét kiém, chong lang phl, thye hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dic nha
gido, quy tc mg xir, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc
khong dugc lam theo quy dinh cia phap luat.

2. Pong gop v kién trong hoat déng cua nha trudng; y kién dbi véi hiéu
trrdng de xay dung cia nha truong trong sach, vilng manh.

3. Béo cdo ngudi cd tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong cua cia nha truong.

4. Chju trach nhiém truéc phap luat, truéc nguoi phu trach truc tiép va
truée Hiéu trudng vé viée thi hanh nhiém vu ctia minh. Trong khi thi hanh cong
vy, c4n b, vién chirc dugce trinh bay y kién, d& xudt viéc giai quyét nhimg vin
dé thudc pham vi trach nhiém cta minh khac vaiy kién cla ngLrUi phu trach truc
tiép, nhung van phai chip hanh sy chi dao va hudng dan cua ngudi phuy trach
trye tiép, dong thdi co quyen bao luu y kién va béo cdo 1én cap c¢6 tham quyen
P6i véi vién chirc duoc quyén tir chm thuc hién cong viéc hodc nhiém vu trai
voi quy dinh ctua phap luat, dugc quyet dinh van d& mang tinh chuyén mén gén
vai cong viéc hodc nhiém vu dugc giao.

5. Thuc hién phé binh va tw phé€ binh nghlem tuc, phat huy wu diém, co
giai phép sira chira khuyét diém; thing thin dong gbp ¥ kién dé xay dung ndi bd
nha trudng trong sach, vitng manh.

6. Dbi voi nha gido phai thyc hién nhimg diéu gido vién khong duge lam
theo Piéu 1é truong THCS, truong THPT ban hanh kém theo cir Théng tur s6
32/2020/TT-BGD&DT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B¢ Giao dyc va Pao tao,
vé viée ban hanh Piéu 1 trudng trung hoc co sd, truong trung hoc phd théng va
truong pho thong co nhiéu cap hoc; thyre hién vé quy dinh dao dirc nha gido ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDDT ngay 16 thang 4 nim 2008

cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao.

Piéu 6. Trach nhiém cia Hji dong truong
Hoi ddng trudng cla céc nha trudng cé trach nhiém ban hanh va giam sat
viéc thuc hién quy ché dan chi trong hoat dong ciia nha truong.

Piéu 7. Trach nhiém ciia ngudi dimg diu doan thé, td chirc va Ban
Thanh tra nhan dan trong nha trudng

1. Ngudi dimg dau doan thé, td chirc trong nha trudmg c6 trach nhiém:
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a) Tham muu, dé xuat nhimg bién phap gip hiéu trudng thyc hién quy
ché dan chu ctia ctia nha truong. Thyc hién nghiém 1& 18i 1am viéc trong ctia nha
truong véi cac doan thé; thuc hién day di chirc ning, nhiém vu ctia nha trudng,

b) Phéi hop véi hiéu trudng trong viéc td chirc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cuia nha trudng.

¢) Nang cao chét lugng sinh hoat cua céc doan thé, cac té chie, dan chu
ban bac cac chu truong, bién phap thye hién cac nhiém vu cia nha trudng.

2. Ban Thanh tra nhan dén c6 trach nhiém gidm sét, kiém tra viéc thuc
hién quy ché dan chy, ling nghe y kién cua quin ching, phat hién nhiing vi
pham quy ché dan chu trong nha truong, dé ngh1 hiu truéng giai quyét. Trong
truong hop hiéu truéng khong gidi quyét hodic giai quyét khong dung quy dinh
thi bao cdo UBND phudng xem xét, quyét dinh.

Muc 2
CONG KHAI THONG TIN & CO QUAN
Dicu 8. Nhirng vi¢c hiéu truéng phai cong khai
Trir nhitng thong tin thugc bi mat nha nudc, bi mét cong tic hodc théng

tin chua dugc cdng khai theo quy dinh cua phap luat, Hiéu truéng nha trudong
phai cong khai céc ndi dung sau day:

1. Nhitng viéc phai cong khai dé nha gido, can bd quan ly va ngudi lao
dong biét:

~a) Chu truong, chinh sach cia Dang va phdp ludt ciia Nha nude lién quan
dén t6 chirc va hoat dong ctia nha truong;

b) Cac ndi quy, quy ché cta nha trudng; quy tic tng xir cia lanh dao nha
truong

c) Ké hoach nam hoc, hoc ky, théng, tudn; ké hoach, d& 4n, dy 4n, chién
luge dinh huéng phat trién ctia nha truong;
a) d) Kinh phi hoat dong hang nim, bao gdm cac ngudn kinh phi do ngén
sach nha nudc cap va cac ngudn tai chinh khéc; quyet toan kinh phi hing nam;
tai san, trang thiét bj; két qua kiém toén cia co s& gtao duc;

d) Tiéu chudn,  dinh mure, thu tyc hanh chinh vé tai san cdng; tinh hinh dau
tu xdy dung, mua sim. giao, thué, sit dung, thu hdi, didu chuyen chuyen doi
cdng nang, ban, thanh ly, tiéu hiy va hinh thirc x{r ly khic dbi véi tai san cong;
tinh hinh khai thic ngudn Iuc tai chinh tir tai san cong dugc giao quan ly, s
dung;

e) Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, boi dudng diéu dong, b6 nhiém,
luan chuyen bi¢t phai, tr chue, mién nhiém, quy hoach, chuyen doi vi tri cong
tac; hop ddng lam viéc, thay ddi chire danh nghé nghiép, thay dol vi tri viéc lam,
cham dit hop dong lam viéc; di cong tac nudc ngoai; g1a1 quyet ché do, ning
béc luong, nang ngach, danh gia, xep loai can b, gido vién, nhin vién; khen
thudng, ky luat, théi viéc, nghi huu déi voi cén bd, gido vién, nhan vién: cac dé
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an, dy 4n, chuong trinh, ké hoach va viéc xay dung céc viin ban quy pham phép
ludt cua nha truong;

g) Két ludn ctia cap c6 thAm quyén vé vu viée tiéu cuc, tham nhiing, lang
phi trong nha trudng; ban ké khai tai san, thu nhép cua ngudi ¢6 nghia vu phai
ke khai theo quy dinh ctia phap luét;

h) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t§ cdo trong néi bd
nha truong;
i) Ket qua tong hop y klen cua nha gido, can bg quan ly va ngudi lao dong vé

nhung van dé thudc tham quyen quyét dinh cta hiéu truong dua ra lay y kién nha
gido, can bd quan ly va ngudi lao dong quy dinh tai Piéu 11 ciia Quy ché nay;

k) Vin ban chi dao, didu hanh ctia co quan quan 1y cip trén lién quan dén
cong viéc cua nha truong.

[) Ngi dung khéc theo quy dinh ctia Phap luat va quy ché thyuc hién dan
cha cia nha truong,

2. Nhiing viéc phai c6ng khai dé nguoi hoc, co quan quan Iy nha nude c6
tham quyén va xa hoi tham gia giam sat, danh gia nha truong theo quy dinh cua
phap luat:

a) Nhimg viéc duge B truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh tai Quy
chu. thyc hién cong khai dbi voi nha truongva dao tao thude hé thdng gido duc
qubc dén;

b) Tt ca cac quy dinh cia nha trudng lién quan dén viée hoc tap cua
nguoi hoc theo quy dinh cia phap luat;

c) Két qua kiém dinh chét lugng gido duc.
Piéu 9. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai
1. Hinh thtrc c6ng khai

Cin cir ddc diém, tinh chat hoat dong va ndi dung phai cong khai, nha
truong ap dung mot, mot sb hodc tit ca cac hinh thire cong khai sau day:

a) Niém yét tai truong;

b) Théng béo tai hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong; théng béo tai déi thoai
cua nha truong;

¢) Théng bao b%mg vin ban giri toan thé nha gido, can bo quan ly va nguoi
lao ddng;

d) Théng béo bing vin ban dén cép uy;

d) Dang tai trén trang thong tin dién tir cta truong;

g) Céc quy dinh lién quan dén viée hoc tap cua ngudi hoc phai duge nha
truong cong khai theo cac hinh thirc phi hop véi ndi dung, phwong thirc, dbi
tuong, quy mo gido duc, dao tao.

i) Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tip cta ngudi hoc phai duge nha
trudng cong khai theo cac hinh thirc phii hgp véi ndi dung, phuong thirc, ddi
tuong, quy md gido duc, dao tao.
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2. Thoi diém va thoi gian cong khai

a) D6i véi cdc nhimng viée phai céng khai cho nha gido, cin bd quan ly va
ngudi lao dong duge biét: chim nhit 03 ngady lam viéc. Trudong hop dic biét
khéng qua 05 ngay ké tir ngay vin ban c6 noi dung vé cac viéc phai c¢ong khai
dugc ban hanh hoic ké tir ngay nhén duoc vin ban clia co quan, don vi cap
trén, trir nhitng tai ligu méat theo quy dinh cla phéap luét va trudng hgp sir dung
hinh thirc théng bdo tai hdi nghi nha gido, can bd quan ly va ngudi lao dong
D6i v6i van ban niém yet tai tru so truorng hoc thi phai thuc hién mem yét it
nhét 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét. Thoi glan cong khai trén cong thong
tin dién tir ti thidu 13 05 nim ké tir ngay cong bd cong khai.

b) Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tép ctia ngudi hoc phai dugc cong
khai vao thang 6 hing nim, dam bao day du, chinh xac va kip thoi trude khi
khai gidng ndm hoc méi hodc khi cé thay d6i ndi dung lién quan.

3. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai nhiing néi dung khac thuc
hién theo Quy ché thyc hién cong khai.

Muc 3
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO PONG
BAN VA QUYET DINH

Piéu 10. Nhirng viéc nha giao, can bg quén ly, ngwoi lao djng ban va
quyet dinh

1. Viéc thu, chi, quan ly, sir dung cac khoan déng gép cuia can b, vién
chirc, nguoi lao dong tai nha truwong ngoai cac khoan d& dugc phap luat quy
dinh,

2. Noi dung nghi quyét hdi nghi vién chire, nguoi lao dong.

3. Cac cdng vige ty quan khac trong ndi b nha trudng khong trai véi quy
dinh cta phép luét, phli hop véi dao dirc x3 hoi.

Diéu 11. Hinh thirc ban va quyét dinh

1. Nha g1a0 can by quan ly va ngudi lao dfng trong nha trudng ban va
quyét dinh céc ndi dung quy dinh tai Diéu 11 cia Quy ché nay tai Hoi nghi vién

chirc, ngudi lao dong; Hiéu trudng hoic khi c6 it nhat mdt phén ba tong s nha
gido, ngudi lao dong ciia nha trudong cing dé nghi.

2. Trudng hgp khong thé t6 chirc Hoi nghj vién chire, ngudi lao dong vi ly
do bat kha khang hodc hdi nghi da duoc trigu tap dén lan thir hai nhung vén
khéng c6 du s ngudi tham du quy dinh tai diém b khoan 2 Pidu 13 cia Quy
ché nay thi Hiéu trucmg quyét dinh t6 chirc giri phiéu ldy ¥ kién cta toan thé
nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong trong nha trudng,

Diéu 12. T6 chirc Hpi nghi vién chirc, ngudi lao déng

1. Hoi nghj vién chire, ngudi lao dong do Hiéu trudng ch tr té chitc.

Hdi nghi vién chirc, nguoi lao ddng duge t6 chirc dinh ky méi nim mot
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lan theo Coéng vin huéng dan cia S& Gido duc va Pao tao veé viéc to chirc Hoi
nghi vién chirc, nguoi lao dong.

Hoi nghi vién chire, ngudi lao dong duge t6 chirc bat thl.rcmg khi c6 dé xuat
cia céc dbi tugng quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 cia Quy ché nay.

2. Thanh phan dy hoi nghj vién chirc, ngudi lao dong duge quy dinh tai
Khoan 2 diéu 51 ctia Luat dan chu

a) Do nha truong cé tdng sb can b, gido vién, ngudi lao dong it hon 100
ngudi, nén td chirc Hoi nghj toan thé nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong
cua nha truong,.

b) Hoi nghi dugc tb chirc hop 16 khi c¢é it nhat 1a hai phan ba téng sb can
bd, glaﬂ vién, nguoi lao dong cua nha truong hodc it nhét 12 hai phén ba tong s6
dai biéu dugc triéu tap c6 mat. Nghi quyet quyét dinh ctia Hoi nghj duge
thong qua khi co trén 50% téng s6 nguoi du hoi nghi tan thanh va ndi dung
khong trai voi quy dinh cua phap luat, phu hop véi dao dire xa hdi;

3. Nbi dung ctia Hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong bao gom:

a) Kiém diém viéc thuc hién dué’qg 161, chu truong cua Pang, chinh sach,
phap luét ciia Nha nudc c6 lién quan dén chirc ndng, nhiém vu ciia nha truong;

b) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hdi nghi vién chirc, nguoi lao dong
trude do va nhiing quy dinh veé thuc hién dan chu tai nha truong;

c) Panh gia, tong két va kiém diém trach nhiém ctia Hiéu trudng trong
viéc thue hién ké hoach cong tac hang nam;

d) Tong két phong trao thi dua, xét khen thucmg va ban, théng nhat ndi
dung thi dua ndm tiép theo; théng nhat noi dung giao udc thi dua;

~ d) Thao luén va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Piéu 11 cia Quy
ché nay;

e) Thue hién céc ndi dung vé cong khai thong tin; lay y kién ctia can bo,
gido vién, nguoi lao dong vé nhitng ndi dung quy dinh tai Diéu 15 cua Quy che
nay;

g) Thuc hién céc cong viéc khéc theo quyét dinh ctia hoi nghi.

4. Trinh ty t& chirc hdi nghi dugc thyc hién nhu sau:

a) Hiéu trudng trinh bay béo cdo vé cic ndi dung quy dinh tai khoan 3 Didu
nay;

Cén bo nha gido, nguoi lao dong tham dy hoi nghi thao lugn, tham gia y
kién, d& xuat, kién nghj (néu co);

b) Hiéu truong tlep thu, glal dap théc méc, kién nghi cua can bd, nha g1a0,
ng,u’m lao dong doi vai cac ndi dung thude tham quyén, ban cdc bién phap cai
tién diéu kién lam viéc, nang cao doi song chia cén bd, nha giao, ngudi lao
dong, cac bién phap thuc hién ké hoach cong tac nam tlep theo cua nha truong;
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c) Dai dién Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bdo cdo hoat dong ciia Ban
Thanh tra nhén dén trong nim va chwong trinh cdng tic nim tiép theo;

d) Hoi nghi quyét dinh céc ndi dung quy dinh tai Piéu 12 cua Quy ché nay
(néu co);

g) T6 chirc khen thudng ca nhén, tap thé cia nha trudong c6 thanh tich
trong cong tac; phat dong phong trao thi dua;

h) Ky két giao wéc thi dua gitra Hiéu trudng véi td chire trong nha truong;
i) Théng qua nghi quyét hdi nghi.

Piéu 13. Trach nhiém trong viéc to chtrc dé can bo, nha giao, nguoi lao
dong ban, quyét dinh va thue hién quyét dinh ciia tap thé can bd, nha giao,
ngudi lao dong

I. Hiéu trudng co trach nhiém xdy dung ké hoach t6 chirc hoi nghi vién chire,
nguoi lao dong hoiic t6 chirc giri phiéu lay y kién dé can b, nha gido, ngudi lao
dong ban, quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Didu 11 ctia Quy ché nay.

2. Hiéu truéng phé bién, hudng dan, don ddc viée thyc hién nghl quyét cia
hi nghi vién chirc, ngudi lao dong, quy ché thuc hién dan chud cia nha tmo*ng
va cdac ndi dung khac da dugc cdn bg, nha gido, nguoi lao dong thdng nhat,
quyét dinh; ctr ddu m01 dé phéi hop, theo ddi, dé& xudt xir ly kip thoi nhitng phat
sinh trong qu4 trinh t6 chirc thuc hién.

3. Dinh ky 06 thang mdt 1an, Phod Hleu trudng chi dao viéc t6 chirc kiém
tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyet hoi nghi vién chirc, nguoi lao dong;
thong bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé cén b, nha gido, nguoi lao
dong trong nha truong.

4. Dang vién, can b, nha gido, nguoi lao dong trong nha trudmg cé trach
nhiém tich cuc, guong mau tham gia ban va quyét dinh céc ndi dung quy dinh
tai Pidu 11 ctia Quy ché nay va nghiém tic thuc hi¢n cic quyet dinh d& dugc tép
thé thng nhét; truong hop nhan thiy quyét dinh cua tap thé can bd, nha g1ao
nguoi lao dong khéng bao dam trinh ty, thi tuc hoac c6 noi dung tri voi quy
dinh cua phap ludt, tréi dao dlrc xa hoi thi co cluyen kién nghi, phan 4nh dén
UBND phuong Cam Pha va céc cép c6 thim quyén khac.

Muc 4
CAN BQ, GIAO VIEN, NGUOI LAO PONG

THAM GIA Y KIEN

Picu 14. Nhtrng viéc nha gido, can bj quan ly, ngwoi lao dong va nguoi
hoc tham gia y kién trwéc khi hiéu truéng quyet dinh

1. Nhitng viéc nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong tham gia y kién:

a) Chu truong, giai phép thyc hi¢n nghj quyet cua Dang, phap luét cua Nha
nuée lién quan dén ké hoach, dé an, du 4n, chién luoc, dinh huéng phat trién ctia
co s¢ gido duc;

b) Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang cua co s gido duc;
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¢) Té chuc phong trao thi dua cua co so gido duc;

d) Béo céo so két, tbng ket cuia co s¢ gido duyc;

d) Cac bién phép cai tién to chutc, hoat dong va 1& 101 lam viéc; phong,
chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chbng lang phi, chong quan liéu, ph1en
ha, sach nhiéu nhan dan;

e) Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng nha gido, can bd quan ly va

nguoi lao dong;

g) Thuc hién céc ché do, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich ctia nha
gido, can b quan ly, ngudi lao dong;

h) Cac néi quy, quy ché cia co sé giao duc.

2. Nhing viéc ngudi hoc tham gia ¥ kién:

a) K& hoach gido duc va dao tao hﬁng nam cua co so gido duc;

b) Nhiing théng tin ¢6 lién quan dén hoc tap, ren luyén, sinh hoat va cac
khoan déng gop theo quy dinh;

¢) Ché dd chinh sach ctia Nha nudc;

d) Noi quy, quy dinh cta nha trudng c6 lién quan dén ngudi hoc;

&) T4 chirc phong trao thi dua va cic hoat dong khéc trong trudng c6 lién
quan dén ngudi hoc.

Piéu 15. Hinh thirc tham gia y kién

1. Tham gia ¥ kién tryc tlep vGi hiéu trudng.

2. Théng qua héi nghi can bd, vién chirc, ngudi lao dong; théng qua dbi
thoai tai trudng hoc. ]

3. Phat phiéu héi y kién truc tlép, gu‘n du thao vén ban dé nha gido, can bo
quéan ly gido duc, ngudi lao dong va ngudi hgc tham gia y kién.

4. Thong qua hop thu dién tr cua don vi d& CBGVNV va HS tham gia y kién.

Diéu 16. Trach nhiém trong viéc to chirc dé can bo, nha giao, nguoi lao
dong, ngudi hoc tham gia y kién

1. Hiéu truéng co6 ké hoach t6 chirc lay y klen can by, nha glao nguoi lao
dong, ngudi hoc ve cac ndi dung quy dinh tai E)leu 14 cua Quy ché nay, trong
d6 xac dinh rd ndi dung lay y kién, hinh thirc 13y ¥ kién, cach thic, thoi han
trién khai va trach nhi¢m t6 chirc thyuc hién; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép

nhan, tong hop ¥ kién, thong tin phan héi ctia can bd, nha gido, nguoi lao dong,
nghién cu, tiép thu, giai trinh y kién tham gia va thuc hién viéc cong khai noi
dung giai trinh, tiép thu dén can bd, nha gido, ngudi lao dong.

2. Truéng Ban thanh tra nhan dan phfn hop vai Higu tru:cmg trong viéc
thuc hign ke hoach to chire lay v kién; glam sat viéc lap va té chuc thuc hién
ke hoach t chirc 14y y kién, qua trinh ldy y kién, két qua giai trinh, tiép thu va
t6 chire thue hién céc ni dung can bd, nha gido, ngudi lao dong dé tham gia y
kién; tham gia y kién trude khi Hiéu trudng quyét dinh ban hanh quy ché thuc
hién dan chu cua nha truong.

3. Dang vién, can b9, nha gido, nguoi lao dong trong nha truong c6 trach
nhi¢m tich cyc, guong mau déng gdp, tham gia y kién lam co s& cho cép c6 tham
quyén quyét dinh; theo ddi, danh gia, giam sét viéc tong hop, giai trinh, tiép thu y
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kién déi v6i cac ngi dung dé dugc dua ra lay y kién can bo, nha gio, nguoi lao
dong va qua trinh t6 chirc thuc hién quyét dinh vé cac ndi dung nay.

Muc 5
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT KIEM TRA

Piéu 17. Nji dung cén bq, nha gido, ngwdi lao ddng kiém tra, giam sat

1. Thue hién chi truong ciia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nuéc, ké
hoach cong tac hing nim ciia nha trudng.

2. Cong téc tai chinh, quan ly va sir dung tai san; xay dung co s& vét chat
cua nha trudong; viéc thu chi cac khoan dong gép cia nguoi hoc, cac khoan tai
trg cho truong.

3. Thye hién cac ndi quy, quy ché cta nha trudng,

4. Thyc hién cac ché do, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va lgi ich cua
nha gido, can bg quan 1y, ngudi lao dong, ngudi hoc.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong trudng.

Diéu 18. Hinh thire can b§, nha gido, ngwoi lao dong kiém tra, gidm sat

1. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén dan.

2. Théng qua kiém diém céng tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc
hop dinh ky.

3. Thong qua héi nghi nha gido, can bd quan ly va ngudi lao dong.

Diéu 19. Xir Iy két qua kiém tra, gidm sat ciia can b, gido vién, ngwdi

lao dong

L, Thong qua viéc kiém tra, gidm sat truc tlep, can b, gido vién, nguoi lao
dong tham gia nhén xét, gop y kién vé pham chit chinh tri, dao dirc, nang lyc,
trinh &6 chuyén mon, nghiép vu, két qua thye hién nhiém vy ctia nguoi lanh
dao nha trudng, trudng céc doan thé va td chuyen mon trong nha truong, ké
todn nha trudng; tich cuc tham gia y kién gép phan xay dyng ndi bo nha truong
trong sach, virng manh.

2. Khi phat hién hanh vi, néi dung c6 dau hiéu vi pham, cén bd, giao vién,
nguoi lao dong céd quycn khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cia phap luat hoc kién
nghi, phan 4nh dén Hiéu trudong, dén céc td chic doan thé khic ma minh la
thanh vién dwoc thanh 1dp va hoat dong & nha trudng hodic phén anh, dé nghi
Ban Thanh tra nhan dan xem xét, thyc hién kiém tra, gidm sat theo chirc ning,
nhiém vu.

3. Ban Thanh tra nhin dan ¢ nha truong thay mét can bg, gido vién, nguoi lao
dong thyuc hién kiém tra, gidm sat theo quy dinh.

Diéu 20. Trach nhi¢m trong viéc bio dim dé can bd, nha gido, ngwdi lao
djng thyc hién kiém tra, giam sat

1. Hi€u trudng c6 trach nhiém sau day:
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a) Can cir vao yéu cau, nhiém vy, dic diém, tinh chét td chirc, hoat dong va
diéu kién thuc té clia nha truong, x8y dung va ban hanh quy ché thuc hién dan
chii ctia nha trudmg dé quy dinh cu thé hon ndi dung, cach thic thuc hién dan chu
& nha trudng lam co s& dé can bd, nha gido, nguoi lao dong kiém tra, giam sat
viéc thye hién. Noi dung clia quy ché thuc hién dan chu cia nha truomg c6 thé
md rong hon pham vi thyc hién dén chi cda can bg, nha gido, nguoi lao dong
nhung khong dugc trdi hoic han ché viéde thyc hién cdc ndi dung di duge quy
dinh trong Quy ché nay;

Tao lép co ché tiép nhan gop y, kién nghi, phan anh cua can b, nha gio,
ngudi lao dong trong nha truong; thuc hién viée dbi thoai, giai trinh; véi can
bg, nha gido, ngudi lao dong theo quy dinh cua phép luét; sir dung ndi dung
nhén xét, gop y cua can b, nha gido, ngudi lao dong trong qua trinh thyc hién
déanh gia, xép loai chat lugng cn bd, nha gido, ngudi lao ddng trong nha trudng;

b) Xem xét, g1a1 quyét, glal trinh va tra 1oi kip thoi khiéu nai, to céo, kién
nghi, phan énh cua can b, nha gido, ngum lao déng, kién nghi céc t6 chire doan
thé trong nha trudng; kip thoi bio céo, chuyen thong tin den co quan c6 thim
quyén dbi voi nhimg van dé khéng thude thdm quyén giai quyét cua minh;

¢) Tao diéu l(lt_%l} va bio dam dé Ban Thanh tra nhan dan cta nha truong
thuce hién nhiém vy kiém tra, giam sat theo quy dinh cia phap luét;

d) Xu ly nguoi ¢6 hanh vi can trd can bg, nha giao, nguoi lao dong thyc
hién quyen kiém tra, gidm sat hodic ngudi ¢6 hanh vi tra thu, tri dap ngudi khiéu
nai, to cdo, kién nghi, phan anh theo quy dinh ctia phap luat;

d) Thyc hién cac bién phdp phong ngira, ngan chan hanh vi tham nhiing,
tiéu cyc; xir 1y va tao diéu kién de co quan, t6 chirc ¢6 thim quyen xur ly nguoi co
hanh vi tham nhiing, tiéu cuc; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing, tiéu
cuc trong nha truong thi bi xir ly theo quy dinh ctia phap luét.

2. Cac ca nhan va bg phan quy dinh tai khoan 2 Bleu 19 ctia Quy ché nay
c6 trach nhiém tiép nhén, xr 1y, gidi quyét khiéu nai, td céo, kién nghi, phan 4nh
cua can b, gido vién, nguoi lao dong theo thdm quyen hodc thuc hién viéc
thanh tra, kiém tra, giam sat theo quy dinh ctia phap lut.

3. Cén bd, nha gi4o, ngudi lao dong chiu trach nhiém vé noi dung khiéu
nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh ciia minh; chu dqng, tich cuc phéi hop véi Ban
Thanh tra nhan dan va céc ca nhén va céc doan thé c6 trach nhiém trong viéc xac
minh, kiém tra, giam sat ddi v6i cac noi dung ma minh da kién nghi, dé nghi.

Piéu 21. T6 chirc Ban Thanh tra nhén déin trong nha triromng

Ban Thanh tra nhén dan trong nha truong do Hoi nghi vién chirc, ngudi
lao dong bau gom tir 03 thanh vién.

1. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan la nguoi dang cong tac trong nha
truong, 6 pham chat dao dire tot, ¢6 uy tin trong nha truong, c6 da sic khoe
dé hoan thanh nhiém vy; cé hiéu biét vé chinh sach, phép luat va tu nguyén
tham gia Ban Thanh tra nhan dan; khong dong thoi 12 ngudi ding dau, cdp
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phé ciia ngudi dimg dau, ké toan ciia nha trudng,
2. Nhiém ky ctia Ban Thanh tra nhén dan 1a 02 nam.

3. Ban Thanh tra nhan dan trong nha trudng gom Trudng ban, Pho Trmmg
ban va cac Uy vién. Trudng ban chiju trach nhiém chung vé hoat dong ctia Ban
Thanh tra nhan dan; Pho Trudng ban cé trach nhiém gitup Trudng ban thyc
hién nhiém vuy; cac thanh vién khéc thuc hién nhiém vu theo sy phan cong cia
Trudng ban.

Piéu 22. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Thanh tra nhan dan trong
nha truwong

1. Kiém tra viéc td chirc thyc hién cac quyét dinh cla tap thé can bd, nha
giao, nguoi lao dong; giam sat viéc thuc hién chu truong, dudng 16i ctia Dang,
chinh sdch, phép Iuit ctia Nha nude, viée thyc hién phap luat vé thuc hién dan
chu & co s¢ trong nha truong.

2. Kién nghi nha trucrng, ngum c¢6 tham quyén xt ly theo quy dinh cua
phdp ludt khi phat hién c6 dau hiéu vi pham phap luat va gidm sét viéc thuc hién
kién nghi do.

3. Yéu cau Hiéu tnrcmg cung cap thong tin, tai liéu c6 lién quan de phuc vy
viéc xdc minh, kiém tra, gidm sat. Xem xét, x4c minh vu viée cu thé theo dé
nghi cla can bg, nha giao, nguoi lao dong & nha trudng.

4. Kién nghl Hiéu trudng khéc phuc han ché, thiéu sot duoc phat hién qua
viéc kiém tra, gidm sat; bao dam quyén va lgi ich hgp phép, chinh dang cua cén
bd, nha gido, ngudi lao dong; biéu duo*ng nhing cé nhan, tap thé c6 thanh tich.
Trudng hop phét hién ngudi c6 hanh vi vi pham phép luit thi kién nghj co quan,
t6 chirc ¢6 thim quyén xem xét, xr 1.

5. Tham dy céc cudc hop ciia nha trudng ¢6 ndi dung lién quan dén viéc
thire hlen nhiém vu kiém tra, gidm sét ctia Ban Thanh tra nhén dan.

6. T:ep nhan kién nghi, phan anh cua can b§, nha gido, nguoi lao dong co
lién quan dén pham vi kiém tra, gidm sét ctia Ban Thanh tra nhan dan.

Diéu 23. Hoat ddng ciia Ban Thanh tra nhin din trong nha trwong

1. Can ctr vao nghi quyét hoi nghi vién chirc, ngudi lao déng cua nha
truong, Ban Thanh tra nhén dan xdy dyng chuong trinh céng tdc theo timg quy,
06 thang va hing nim.

Chuong trinh cong tac gom céc ndi dung co ban: myc dich, yéu céu, ndi
dung, thoi gian, kinh phé, t6 chirc thyc hién va cdc didu kién bao dam khac;
Chwong trinh cong tac cé thé duge diéu chmh b sung phu hop véi tinh hinh
thuc té hodc khi c6 van dé phat sinh dot xuit.

3. Ban Thanh tra nhan dén cé trach nhiém béo cédo vé& hoat dong cua
minh tai h§i nghi nha gido, cén bd quan 1y, nguoi lao dong nha trudng,
Ban Thanh tra nhan dan xay du-ng ké hoach k1em tra, gidm sét cu thé va
thong bdo dén déi tugng kiém tra, giam sat khéc (néu c6) cham nhét 05 ngay
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lam viée trudce khi tién hanh hoat dong kiém tra, giam sat.
4. Phuong thirc hoat dong

a) Tiép nhan théng tin do can b, nha giao, nguoi lao dong phan anh tryc
tlep qua hom thu gép y; qua nghién ciru vin ban tai li¢u lién quan dén ndi dung
kiém tra, giam sat do Hi¢u truong cung cap. Lam viéc véi ca nhan, tap thé kién
quan dén kién nghi, phan anh dé dénh gié tinh xéac thuc cia néi dung phan anh,
kién nghi.

Ban Thanh tra tong hop, phan tich, dbi ch1eu voi cac quy dinh phép ludt,
quy dinh, quy ché lam viéc ctia nha truong dé danh gid, dé xuat, kién nghi voi
Hiéu trudng xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phap luat.

b) Két qua kiém tra, gidm sat, xdc minh duge lap thanh vin ban va gui
dén co quan, td chirc, c4 nhan c6 phan anh, kién nghi. Tmcrng hop phat hién
nguoi c6 hanh vi vi pham phép luét thi kién nghi co quan, t6 chirc c6 thdm
quyén xem xét, xur ly theo quy dinh.

5. Ché d6 bao céo

Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém béo céo két qua thuc hién nhiém vu
hang nam tai hgi nghi nha gido, can by quén 1y, nguoi lao dong ciia nha truong,

6. Ban Thanh tra nhan dan glu méi lién hé va phdi hop chit ché véi Higu
truong va can bg, nha gido, ngudi lao dong trong nha truong dé kip thoi tlep
nhan y kién phan anh; tong hop, db6i chiéu, xac minh va kién nghi giai quyet

theo thdm quyén hoidc bdo cdo dén co quan c6 tham quyén giai quyet theo quy
dinh cta phép luat.

Diéu 24. Trach nhiém trong viéc bao dam hoat déng ciia Ban Thanh tra
nhan dan trong nha truong

1. Hiéu trudng co trach nhiém sau déy:

a) Thong bao cho Ban Thanh tra nhan din vé nhing chu truong, dudng 16i
ctia Pang, chinh sach, phép luat ciia Nha nude chi yéu lién quan dén td chir,
hoat dong cua nha truong; bdo cdo két qua cong tac héng nim va muc tiéu,
phwong huéng cong tic nim tiép theo ciia nha truong;

b) Truc tiép dbi thoai, cung cap thong tin hodic yéu ciu co quan, to chire,
c4 nhén c6 lién quan cung cap day du, kip thoi thong tin, tai liéu can thiét theo
yéu cau cia Ban Thanh tra nhan dan;

c) Xem xét, giai quyet kip thoi cac kién nghi cia Ban Thanh tra nhin dan,
thong bao két qua giai quyét trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc kién
nghi; Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t6 cdo,
viéc thyc hién phép ludt vé thyc hién dan chi trong nha truong. Xir ly ngudi c6
hanh vi can tr¢d hoat dong ctiia Ban Thanh tra nhan dan, ngudi ¢é hanh vi tra thu, tra
dép thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh ctia phap luét.

2. Chinh pht quy dinh chi tiét té chic va hoat dong ctia Ban Thanh tra
nhan dén trong nha truong.
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Chwong 111

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 25. Trach nhiém cia hiéu truwéng

1. T6 chire, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai nha truong va
dang tai trén trang thong tin di¢n tir cia nha truong de cong dan, co quan, don
vi, t6 chirc (sau dy goi chung 14 céng dan, td chirc) biét cac ndi dung sau:

a) BO phan chiu trach nhiém giai quyet cong viéc co lién quan;

b) Thui tuc hanh chinh giai quyét céng viée;

¢) Miu don tr, hé so cho timg loai cong viéc;

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh;

@) Thoi gian giai quyét timg loai cdng viéc.

2. Chi dao va kiém tra nha gido, can b0 quan ly va ngum lao dong trong
viéc gidi quyét cong viéc cla cong dan, tb chuc; kip thoi c6 bién phap xr ly
thich hop theo quy dinh cta phap luat dbi véi nhimg nha gido, can bj quan ly,
ngudi lao dong khéng hoan thanh nhiém vy, thiéu tm.h than tréch nhiém, sich

nhleu gdy phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cdng viéc cua cong dan,
t6 chirc.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép cong dan, thuc hién viée tiép cong dan va
b6 tri hom thu g6p v (truc tiép hodc qua hom thu dién tir); chi dao nguoi phy
trach cong tac hanh chinh cta nha trudng cling dai dién Ban thanh ‘tra nhén dén
nghién ctu cc y kién gép ¥, bdo céo hiéu truorng xem xét, giai quyét.

4. Ctr ngudi ¢6 trach nhiém gip, giai quyét cong viée c6 lién quan khi cong
dan, t§ chirc ¢6 yéu cAu ‘theo quy dinh ctia phép luat; nhng kién nghi, phan anh,
phé binh ctia cong dén, t6 chirc phai duge nghién ctlru va xir ly kip thoi.

Diéu 26. Trach nhiém ciia nha truong

1. Hiu truong thuc hién hodc phan coéng cho cén bd, vién chirc pho bién
ngay tir dau niim hoc ké hoach nim hoc va nhing ndi dung lién quan dén trach
nhi¢m cta hoc sinh, ctia vién chirc trong nha truong:

a. Diéu 33, 35, 36, 37, 38 Diéu 1& trudng trung hoc (déi véi hoc sinh);

b. Biéu 26, 27, 28, 29, 30, 31 Piéu I¢ trwdng trung hoc (déi véi gido vién);

c. Diéu 26, 27, 28, 29 ctia Lut vién chirc (déi v6i can bo, vién chirc)

2. Thong bao cong khai nhing qu1 dinh vé tuyén sinh, néi quy, quy ché
hoc tap, két qua thi, tiéu chudn dénh gia xép loai, khen thucmg, ky luit.

3. Pinh ky it nhat trong mot nam hoc ¢ 03 la.n (d4u nim hoc, giita nim
hoc, cudi nam hoc), t§ chirc hop CMHS theo 16p, t6 chirc hdi nghi CMHS toan
truong dé thong béo ké hoach va nhiém vu nidm hoc, trach nhiém cuia cac bac
cha me, su phm hop gnra nha truong voi gia dinh cua hoc sinh, thdng bao két

qua hoc tap rén luyen ctia hoc sinh. Riéng dbi voi khm 9, t6 chirc Hoi nghj Cha
me hoc sinh cuéi hoc ky IT dé thong bao két qua xét tdt nghiép, cac chu truong
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va bién phap cua nha truong trong thoi gian con lai dé hoc sinh dat két qua tét
trong ky thi tuyén sinh THPT.

4. Kip thoi thong bdo nhitng chu truong, chinh sich méi cia Dang va Nha
nudc do1 voi hoce sinh, can b, vién chirc cua nha truong;

5. Thuc hién lich tryc Ban lanh dao dé tiép cong dan;

6. Giai dap cac y kién va giai quyét cdc don thu khiéu nai, td céo theo
Luat dinh.

7. Té chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cdng khai tai try s¢ lam viée
va déng tai trén trang thong tin dién tr cua nha trudng dé can bd, gido vién, nhén

vién cong dan, co quan, to6 chirc (sau day goi chung la céng dén, t6 chirc) biét
cac ndi dung sau:

a) BO phan chiu trach nhiém giai quyét cong viée c6 lién quan;

b) Thii tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) MAu don tir, ho so cho timg loai cong viéc;

d) Hoc phi va céc khoan dong gop theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc;

e) Phén céng giang day va cac ché do chinh séach.

8. Chi dao va kiém tra cén b, vién chirc, gido vién, nhén vién trong viéc giai

quyét cong viéc lién quan dén cha me hoc sinh, hoc sinh; kip thoi ¢6 nhi”mg bién
phap xir Iy thich hop theo quy dinh ctia phap ludt ddi vai nhiing can b9, vién chure,

ngudi lao dong khdng hoan thanh nhiém vu, thleu tinh than trich nhiém, sich
nhiéu, gay phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc clia nha trrong.

9. Chi dao viéc bb tri noi tiép dan, thuc hién viée tiép dan va t6 chirc hom
thu gép y; chi dao ngudi phu trich cdng téc vin thu cia nha truong cung dai
dién Ban Thanh tra nhan dén hang tudn m& hom thur gép ¥, nghién ciru va dé
xuét giai quyét cac y kién gdp y duoe guri dén, béo céo hiéu trudng nha truong
dé dé ra nhimg bién phép hop ly nham tiép thu va giai quyét cac y kién gop y
kip thoi, giai toa duge nhimg thic mac, trin trd cia CMHS va hoc sinh.

10. Thong bao dé cha me hoc sinh, lanh dao phudng Cam Pha biét va tham
gia dong gép y kién dbi voi nhl.rng chuong trinh, ké hoach do nha truong xdy
dung hodc td chtc thuc hién c6 lién quan dén su phat trién kinh té - xa hoi cua
phuong Cam Pha.

11. Cir nguoi c6 trach nhiém gap va giai quyét cong viéc c6 lién quan khi tlep
cbng dén hogc to chirc c6 yéu cau theo quy dinh cua phap luat; nhimg kién nghi,
phan anh, phé binh cia CMHS, t6 chirc phai dugc nghién ciru va xir Iy kip thoi.

Piéu 27. Trach nhiém ciia t6 Chuyén mén, t6 Vin phong

T trudng céc té Chuyén mén, t& Vin phong, 1a ngudi dai dién cho cac b,
co trach nhiém:

1. Tham muu, dé xuét nhimg bién phap gitip hiéu truéng thyc hién t6t
nhing quy dinh cua Quy ché nay;
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2. Chép hanh va tb chirc thyuc hién t6t cac hoat doéng dan chu trong t6;

3. Thuc hién nghiém tac 1€ 16i lam viéc trong t0, giita cac t6 véi nhau va
gifta to voi nha truong; thuc hién day da chirc ndng, nhiém vu cia to va nhimg
quy dinh cua Luat Giao duc, Diéu 1€ truong Trung hoc, Luat vién chic.

Piéu 28. Trach nhiém ciia cic doan thé, cc td chire trong nha truwong

Ngudi ding dau cac doan thé, céc t6 chirc trong nha truong (Chi bg, Poan
TN, Héi dong truong) 12 nguoi dai dién cho doan thé, t6 chirc, ¢6 trach nhiém:

1. Phéi hop v6i nha trudng trong viée td chire thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong ctia nha truong.

2. Nang cao chét lwong sinh hoat cia céc doan thé, cdc td chire, dam bao
tinh dén chu trong ban bac cac chu truong, bién phap thuc hién céc nhiém vu
cta nha truong.

3. Ban Thanh tra nhéan déan ¢6 trach nhiém thuc hién chirc néng gidm sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chuo, ling nghe y kién cua quan ching, phat
hién nhiing vi pham quy ché dan chu trong nha trudng dé dé ‘nghj hiéu truéng
giai quyét. Hiéu truong khéng thé giai quyet thi bao cao 1én cap c6 tham quyén
trong nganh theo phan cdp quan Iy dé xin y kién chi dao giai quyét.

Pidu 29. Trach nhiém ciia cha me¢ (nguwdi giam hg) va Ban dai dién
cha m¢ hoe sinh trong nha truong

1. Ban dai dién cha me hoc sinh ¢6 tréch nhiém td chire thu thép y kién
déng gop cuia cha me hoc sinh dé cing nha trudng giai quyét cac vén dé sau day:

a/ Noi dung cong vige c6 lién quan dén su phdi hop gitra nha truong - gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc ¢6 lién quan dén hoc sinh;

b/ Véan ddng cdc bdc CMHS thyc hién cac chi truong, chinh sach, ché do
ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vy phai dong gop theo quy dinh;

¢/ Van dong cha me hoc sinh thyc hién cac hoat déng x& hoi hoa gido duc.

2. Cha me hodc ngum glam hd clia hoc sinh ¢6 thé phén énh, trao dbi, gop
y kién tryc tlep voi BGH, vdi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha me hoc
sinh vé nhing van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

Piéu 30. Trich nhiém ciia nha gido, c4n bd quin Iy va nguoi lao djng

1. Tiép nhén thong tin; giai quyét cac cong viée cua cong dan, t6 chirc c6
lién quan tai try s& cua nha trudng; bao v¢ bi mat nha nuée, bi mat cong tac va
bi mat vé ngudi cung cap thong tin theo quy dinh ctia phap luat.

2. Khi cong dan, td chirc yéu cdu, c6 trach nhiém giai quyet cac yéu ciu
do6 theo thdm quyén va quy dinh. Nhiing vi¢c khong thudc thAm quyén giai
quyet phai thong bdo dé cong dén, t6 chirc biét va hudéng dan cong dan, to chuc
dén noi c6 thdm quyén giai quyet Khéng duge quan liéu, hach d;ch clra quyen
tham nhiing, géy khé khan, phién ha, sach nhidu trong khi gidi quyét cong viéc
clia cong dén, to chirc.
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Piéu 31. Poi thoai tai nha treong

1. i thoai tai nha truongdugc thue hién th(’:‘-ng qua viéc trao doi truc tiép
glua nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong, ngum hoc véi higu truéng hodc
giita dai dién tap thé lao dong, dai dién ‘ngudi hoc véi hi¢u trudng. Dbi thoai tai
nha truongdugce thyc hi¢n dinh ky it nh4t mdi nam hoc mét 1an hodc khi mét bén
c6 yéu cau.

2. Noi dung doi thoai, s6 luong, thanh phan tham gia di thoai, thdi gian,
thoi diém d6i thoai, quy trinh tb chirc déi thoai thue hién theo quy ché dén chu
cua nha truong.

Diéu 32. Quan hé giira hiéu truémg véi co quan quan Iy cdp trén

1. Phyc ting sy chi dao clia co quan quan ly cap trén, thyce hién ché do béo
cao dinh ky dung quy dinh, kip thm nghiém téc. Chap hanh quyét dinh cuia cip
trén. Khi ¢é cén cir cho rang quyét dinh do 1a trai phép luft thi phai kip thoi bdo
cao bang vin ban véi ngudi ra quyét dinh; truong hop ngudi ra quyét dinh vin
quyét dinh viéc thi hanh thi nguoi thi hanh phai chép hanh nhung khéng chju
trach nhiém vé hgu qua ctia viéc thi hanh, dong th&i bao céo cap trén tryc tiep
cua nguoi ra quyét dinh. Ngudi ra quyét dinh phai chiu trach nhiém truéc phap
luét vé quyét dinh ctia minh.

2. Kip thoi phan anh nhimg vuéng méc, khé khin va kién nghi nhimg bién
phap khic phuc dé co quan quan Iy cdp xem xét giai quyet Tham gia dong gop
y kién, phé binh dbi véi hoat dong cua co quan, don vi cap trén; 6 trach nhi¢m
nghién cltu, tham gia y kién véo céc dy thao vé che dg, chinh sach, van ban quy
pham phap luét do co quan, don vi cap trén yéu cau.

3. Phan anh nhimg van dé chua ré trong chi dao cua cép trén, gop y, phé
binh co quan quan ly cap trén bang van Jban hogc thong qua dai dién. Trong khi
y kién 18n cip trén chua dugc giai quyét, nha truongvan phai nghiém tic chap
hanh va thyc hién chi dao cua cap trén. Phan anh nhimng vudng mic, khé khén
trong qua trinh thye hién chirc néng, nhiém vy ciia minh; kién nghi co quan, don
vi cap trén nhung van dé khong phu hop, cén sira ddi, bd sung trong céc ché do,
chinh sé4ch, cac quy dinh ctia phap luat va trong chi dao, didu hanh cua co quan,
don vi cép trén.

4. Bao céo co quan, don vi cap trén tinh hinh cong tac cla truéng minh
theo quy dinh; déi voi  nhing vén dé vuot qua tham quyén giai quyét thi phai kqp
thoi béo céo, xin y klen chi dao cia co quan, don vi cap trén. N6i dung bao céo
lén co quan, don vi cdp trén phai khach quan, trung thuc.

Piéu 33. Quan hé ciia nha trudng ddi véi chinh quyén dia phwong,
cac co so giao duc, co quan chire ning

Hiéu trudng c6 trach nhiém dam bao méi quan hé chit ché véi Uy ban
nhén dan phuong Cam Pha va cac co quan chirc néng trén dia ban phuong Cém
Pha nhu: Cong an, y té, truong THCS, Tiéu hoc, Mim non trén dia ban phucmg
Cém Pha dé phdi th giai quyét nhitng cong viée ¢6 lién quan dén cong tac gido
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duc trong nha trudng va quyén loi clia ngudi hoc.

Thye hién nghiém tic su chi dao cia bang uy, Uy ban nhan dan phu'cng
Cam Pha. Kip thoi phan anh nhimng vutmg mac, khé khin cua nha truong va
kién ngh; rlhung bién phap khéc phuc dé cdp trén xem xét giai quyét. Phan anh
nhing van dé chua rd va gop y kién xdy dyng véi Uy ban nhan din phudng
Cam Phé va cac co quan chirc néng trén dia ban phuong Cém Pha nhur: Céng
an, y té..

Duy tri, bao dam chét chg, phat trién cac mdi quan hé glfra nha trudng voi
chinh quyen phudng Cém Pha, céc co quan hiru quan dé giai quyét cac cong
viéc ¢ lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong.

Diéu 34. Quan hé gidi quyét cong viéc ciia nha gido, can by quan ly va
nguoi lao dong

1. Chi dugc tiép nhén tai liéu va giai quyet cong viéc cua cdng dan, gido
vién, nhén vién, cha me hoc sinh, hoc sinh t6 chirc tai try sé lam viéc cua nha
trudng; bao vé bi mat Nha nude, bi mét cong téc va bi mat thong tin vé nguoi td
cao theo quy dinh cua phap luit.

2. Khi cong dén, t6 chirc ¢o yéu cau can b9, vién chir, glao vién, nhan
vién c6 trach nhiém giai quyet cac yéu cau d6 theo thim quyén. Nhimg viée
khéng thue tham quyen giai quyet can b9, vién chirc phai thong béo dé cong
dan, t6 chic biét va huéng din céng dan, td chirc dén noi c6 tham quyén giai
quyét. Can bg, vién chuec, gido vién, nhan vién khong dugc quan li€u, hach dlCh
clra quyén, tham nhiing, gdy khé khién, phién ha, séch nhiéu trong giai quyét
cong viéc clia céng dén, td chie.

3. Cong viéc cua cong dan, t6 chirc phai dugc can b, vién chic, gido vién,
nhan vién nghién ciru xtr ly va kip thoi giai quyét theo ding quy dinh ctia phap
ludt va ndi quy, quy ché clia nha truong.

4. Nhing cong viéc di co thoi han giai quyét theo quy dinh thi can bg, vién
chire, gido vién, nhan vién phai chép hanh dung thoi han do. Trl.rorng hop phu'c
tap doi hoi phai c6 thdi gian dé nghién ciru giai quyét thi can b, vnen chure, gido
vién, nhén vién c6 trach nhiém bao cao nguoi phu trach truc tiép va kip thoi
théng bao cho céng dan, té chirc biét.

Piéu 35. Quan h¢ giira hi¢u trudmg nha trudmg véi by phin, td chire cip dudi

I. Thong bao cho céc t6, nhém chuyén mén, td vin phong, cac ca nhan can
bg, gido vién, nhin vién cap dudi nhimg chu truong, chinh séch ctia Pang va céc
quy dinh cua phap ludt lién quan dén hoat dgng va pham vi tréch nhi¢m cla co
quan, don vi cap dudi; chi dao, hudng dan va kiém tra hoat dong cua céc td,
nhém chuyén mén va chiu trach nhi¢m vé nhu’ng hanh vi vi pham phép luat cta
céc t0, nhém chuyén mén néu nhitng hanh vi vi pham nay cé nguyén nhan tir sy
chi dao, huéng dan ciia minh.

2. Nghién ciru, klp thoi giai quyét cac kién nghl clia c4c t0, nhém chuyen
mén; dinh ky lam viée véi cdc td trudng va trudng cac doan thé. Khi nguoi dimg
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dau céc t6, nhém chuyén mén ding ky lam viéc thi phai tra 101 cu thé viée tiép
va lam viéc.

3. Khi cén thiét, phal cu can bg, vién chire, glao vién, nhan VIen dén cac to,
nhém chuyén mén dé trao ddi, nghién ciru, giai quyet nhiing véan dé cu thé cua
céc to, nhom chuyen moén; phai xt ly nghlem khéc nhiing cén bg, vién chirc,
giao v1en nhan vién bao cao, phan anh sai su that, khéng trung thyec.

Piéu 36. Xir ly vi pham vé thue hién phép luét din chii & co sé.

Ca nhan c¢6 hanh vi vi pham phap luat vé thuc hién dén chu ¢ co sé thi tuy
theo tinh chét, mirc d6 vi pham ma bj x{r phat vi pham hanh chinh, 4p dung bi¢n
phéap xir ly hanh chinh hogc bi truy ciru trach nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi
phai bdi thuong theo quy dinh cua phap luét.

- Td chue vi pham quy dinh thuc hién dan chi ¢ co sé thi tiy theo tinh
chit, mirc d6 vi pham ma bj xir phat vi pham hanh chinh; néu gay thiét hai thi
phai bdi thuong theo quy dinh cua phap lut.

- Can b9, vién chirc lgi dung chuc vy, quyen han vi pham quy dinh cua
Luét dan cha, xam pham lgi ich ctia Nha nude, quyén va lgi ich hop phap cua td
chirc, ca nhén thi tiy theo tinh chét, mirc d6 vi pham ma bi xir 1y ky luét hodc bi
truy ctru trach nhiém hinh su; néu gdy thiét hai thi phai béi thudng, bdi hoan
theo quy dinh cua phap luat.

Chuong 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 37. Té chirc thye hién
Quy ché nay dugc xem xét, sira d6i bd sung theo Nghi quyet cua Hoi nghi
can bg, vién chire, ngum lao dong hang nam.
Céc ¢4 nhén, t6 chirc, doan thé trong nha truong thuc hién tét quy ché nay
sé dugce khen thudng, vi pham sé bi xir ly theo quy dinh.
Higu trudng c6 trach nhiém thyc hién va chi dao thyc hién nhitng quy dinh
trong quy ché nay phui hop véi thuc té ctia nha trudng.

Nguyén Thi Bic



