PHONG GDDT CAM PHA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS CHU VAN AN Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

86: 105/KH-THCSCVA Cam Pha, ngay 26 thang 02 nam 2024

] KE HOACH
Kiém soat thu tuc hanh chinh nam 2024 cia trweong THCS Chu Van An

Can ctr Quyét dinh s6 455/QD-UBND ngay 05/02/2024 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh K& hoach kiém soat thu tuc hanh chinh tinh Quang Ninh nam 2024;

Can cir Ké hoach s6 505/KH-SGDDT ngay 21/02/2024 cua So Gido duc va
Pao tao (GD&DPT) Quang Ninh vé Kiém soat tha tuc hanh chinh nim 2024;

Can cir ké hoach s6 250/KH-PGDDT ngay 22/02/2024 ciia Phong giao duc va
Pao tao Cam Pha vé viéc Kiém soét tha tyc hanh chinh nam 2024 ciia Phong Gido
duc va bao tao;

Trudng THCS Chu Vian An ban hanh ké hoach kiém so4t thi tuc hanh chinh
(TTHC) nam 2024, cy thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Kiém tra, ra soat, cap nhat, trinh cong bd cac thi tuc hanh chinh theo cac quyet
dinh cong bd méi cia BO GDDT; cac quy dinh, TTHC thudc tham quyen giai quyét
cua truong THCS Chu Van An nham phat hién TTHC khong can thiét, khong con
phu hop, can tro qua trinh giai quyét cong viéc ddi véi cac to chire, ca nhén trén co
s& nguyén tac chung la cit giam thu tuc, don gian hoa thanh phan hd so, giam bét
quy trinh, rGt ngan thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh.

- Tuyén truyén dén to churec, ca nhan vé hiéu qua, tién ich khi thuc hién giai
quyét TTHC & dich vu cong truc tuyén toan trinh; nop va tra két qua hd so qua dich
vu Buu chinh cong ich; cac TTHC da dang ky voi Uy ban nhan dén tinh, UBND
thanh phé 1én céng dich vu cong Qudc gia, cong dich vu cong cua tinh Quang Ninh.

- Thuong xuyén kiém tra, phat hién, khac phuc kip thoi nhitng han ché, bat cap
trong qué trinh trién khai cac TTHC dugc to chire thuc hién tai Trung tam Hanh chinh
cong thanh phd nham tao diéu kién thuan loi nhat cho nguoi dan, t6 chic tiép can.

- Tich cuc trién khai thuc hién thuc hién cac nhiém vu trong tdm cua nganh da
dé ra trong nam 2024

2. Yéu ciu

- X4c dinh nhiém vu kiém soat TTHC 1 nhiém vu thudng xuyén, quan trong
trong cong tac cai cach hanh chinh cua truong THCS Chu Van An va cia ting can
bd, cong chirc, vién chirc, nguodi lao dong trong nha truong.

- Xac dinh 10 pham vi trach nhiém cua cac bo phan, ca nhan thu¢e truong THCS
Chu Van An trong hoat dong kiém soat TTHC va tlep nhan phan anh, kién nghi cua
ca nhan, t6 chiic vé cac quy dinh TTHC dé dé xuat cip c6 thdm quyeén; sua déi, bd
sung, diéu chinh TTHC khéng con phu hop, gay khé khin cho ca nhan, t6 chire khi
thuc hién.



- Pé cao trach nhiém cua Ngudi ding dau don vi, ting cudng su phéi hop giita
cac bo phan, tinh chu dong, sang tao cua can bd, cong chirc, vién chuc trong co
quan, don vi, dam bdao thuc hién nghi€ém thc, cé hi€u qua cac quy dinh vé kiém
soat TTHC.

- C4c TTHC thudc tham quyén giai quyét ctia truong THCS Chu Vin An phai
duoc cap nhat, cong bd kip thoi va dugc cong khai bﬁng nhiéu hinh thirc nhim tao
diéu kién thuan loi cho t6 chirc, ca nhan, cha me hoc sinh tiép can thuc hién.

- Bao dam viéc sb hoa hd so, két qua giai quyét TTHC trong tiép nhan, giai
quyét TTHC theo dung thoi gian quy dinh cta Chinh phu tai Nghi dinh s6
107/2021/ND-CP va cac van ban hudng dan thyc hién ctia cac cap.

II. CAC CHI TIEU CHU YEU

1. Lanh dao nha truong t6 chirc trién khai thye hién CCHC va chiu trach nhiém
toan dién vé cong tic CCHC ctia nha truong.

2. Thyc hién ty kiém tra cong tac CCHC dam bao cac nhiém vu CCHC duoc
thue hién toan dién, nghiém tuc, hi¢u qua.

3. 100% s6 hd so lién quan dén TTHC duoc giai quyét ding han va trude han;
tiép tuc thue hién tét viéc thue hiéndich vu cong truc tuyén miuc do 3, 4 trong viéc
giai quyét cac thi tuc pho cap gido duc, chuyén truong cho hoc sinh THCS.

4. 100% cac kién nghi, phan anh cua t6 chirc, ca nhan va cha me hoc sinh hoc
sinh duoc tiép nhan, xtr 1y giai quyét kip thoi, ding thoi gian theo quy dinh phap luat.

5. Bam bao 100% cac can b9, gido vién, nhan vién tiép dan, giai quyét ho so
cong viée duoc boi dudng vé ki nang van hoa giao tiép, (mg xur, k¥ nang phdi hop
Jam viéc nhom, k¥ ning giai quyét ho so truc tuyén;

6. 100% van ban (VBQPPL va van ban hanh chinh) dugc phat hién sai pham
qua theo ddi, ra soat va kiém tra duoc xtr Iy hoac kién nghi co quan c6 tham quyén
xu 1y theo quy dinh;

7. Cac to chuyén mén, t6 van phong thyc hién nghiém tic dung va da quy dinh
vé danh gia can bo, vién chirc hang thang.

8. 100% van ban giao dich gitra phong Giao duc va nha truong va cac don vi khac
dudi dang dién tir (trir cac van ban khong duoc chuyén qua mang theo quy dinh).

9. Pay manh cac hoat dong tng dung CNTT trong quan 1y, diéu hanh céng
viéc. Xay dung va quan ly hoat dong website co hi¢u qua.

I1. NOI DUNG THU'C HIEN

Céc nhiém vy trong tam va tién do thuc hién (Theo Phu luc dinh kém).
III. TO CHUC THU'C HIEN
1. Lanh dao nha truwong

- T6 chure trién khai, theo ddi, don dbc cac b phan trong co quan, c4c doan thé,
t6 chuyén mon, to van phong, van thu thyc hién ké hoach nay; dinh ky bao cao két
qua thyc hién nhiém vy dén cac co quan c6 tham quyén theo diing quy dinh.

- Phéi hop voi Trung tam Hanh chinh cong thanh phé va cac co quan lién quan
thuc hién niém yet cong khai day du, kip thoi, dang trinh tw, ndi dung cac TTHC
thudc tham quyén giai quyét cta truong THCS Chu Vin An theo quy dinh; cong bd
cong khai TTHC méi ban hanh, TTHC stra d6i, TTHC huly bo tai cong thong tin dién
tur cua truong THCS Chu Van An.



- Xay dung ké hoach CCHC nam 2024 va trién khai dén toan thé can b9, giao
vién, nhan vién nha truong.

- Pay manh cong tac thong tin, tuyén truyén vé hoat dong CCHC ciia nha
truong; chu trong tuyén truyén 100% dich vu cong truc tuyén muc do 3.4 .

- Nang cao chét luong cong tac tu kiém tra CCHC dé khic phuc nhiing ton tai,
yéu kém;

- Xac dinh 16 trach nhiém ctia nguoi dimg dau, cdp phd nguoi dimg dau va can
bd, cong churc, vién chire thuc hién CCHC trong nha truong vé ndi dung cong viéc,
thot gian hi€u qua trong cac nhiém vu vé CCHC; dic biét trong cong tac tiép dan,
khong dé tinh trang don thu vuot cip c6 lién quan dén cc van dé thyuc hién dan cha
trong truong hoc;

- Thyc hién ky cuong, 1én 16p dam bao du thoi gian/tiét hoc, soan va giang bai
chat lugng, chuan bi ki phuong tién va do dung day hoc; khong di mudn, vé sém.
Lénh dao nha truong phan cong trie va giai quyét cong viée theo gio hanh chinh.

2. Cac to chuyén mén, t0 viin phong, cac doan thé, ké toan

- Thuc hién pho bién, quan tri¢t sau rong to1 tat ca CB, GV, NV, t6 vién, doan
vién cong doan nha truong nhan thic day du vé noi dung thue hién cua Ké hoach
kiém soat TTHC cua truong THCS Chu Van An nam 2024;

- Tich cuc, chu dong tham muu giai quyét cac TTHC thudce linh vuc cong tac
dugc phan cong.

- Phdi hop véi bo phan Ké toan, vin thu tong hop thuong xuyén ra soat, don
gian hoa thi tuc hanh chinh, cat giam toi da thoi gian, nhét 1a quy trinh, thu tuc hanh
chinh ndi bo; kip thoi tham muu, dé xudt stra d6i nhimg quy dinh chua phu hop, chua
sat thuc té, gay phién ha cho nguo1 dan, cha me hoc sinh, hoc sinh, cac don vi cé lién
quan.

- Thuong xuyén ra soat, cap nhat quyét dinh cong bd TTHC cia Bo GDDT,
cua UBND tinh ddi véi cac linh vye do don vi phy trach; kip thoi cung cap ndi dung
chi tiét, quy trinh giai quyet TTHC giri phan K& hoach hanh chinh tong hop trinh Uy
ban nhan dan thanh phd trién khai thyc hién.

- Kip thoi tiép nhan, phan hoi ¥ ¥y kién nguoi dan, cha me hoc sinh, hoc sinh, cac
don vi c6 lién quan vé viéc giai quyet TTHC.

- Tang cuong cong tac tu kiém tra, _giam sat, chiu trach nhiém lién doi d6i voi
cac truong hop vi pham cac quy dinh vé giai quyét TTHC cua CB, GV, NV, doan
Vvién trong nha truong.

- Chu tich céng doan, T6 trudng chuyén mén, té truong van phong can cu ké
hoach cta nha truong, phong GD&DT chi dao lam t6t cong tac tuyén truyen pho
bién K& hoach kiém soat TTHC nam 2024 cac nhiém vy trong tam cta ké hoach dén
toan thé CB, GV, NV, doan vién, to vién trong nha truong.

- Ra soat, t6 chirc xay dung ké hoach kiém soat ddi v6i nhitng TTHC thudc
thdm quyén giai quyét ciia don vi; xay dung quy trinh thue hién giai quyét cac TTHC
nd1 bo.

- Tich cuc nghién ctru, tham muu, dé xuét sira dbi nhitng quy dinh chua phu
hop, chua sat thuc té, gay phién ha cho nguoi dan, cha me hoc sinh, hoc sinh, cac
don vi ¢o lién quan.



3. Van thw

- Tich cuc, chu dong tham muu giai quyét cac TTHC thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong.

- Phéi hop vé6i bd phan Ké toan, cac to chuyén mén, doan thé thuong xuyén ra
soat, don gian héa thu tuc hanh chinh, cat giam t6i da thoi gian, nhat 14 quy trinh, thu
tuc hanh chinh ndi bo; kip thoi tham muu, dé xuat stra d6i nhimg quy dinh chua phu
hop, chua sat thuc té, gay phién ha cho nguoi dan, cha me hoc sinh, hoc sinh, cac
don vi ¢o lién quan.

- Thuong xuyen ra soat, cap nhat quyét dinh cong bd TTHC cua B6 GDDT,
cua UBND tinh ddi véi cac linh vye do don vi phu trach; kip thoi cung cap ndi dung
chi tiét, quy trinh giai quyet TTHC guri béo céo lanh dao nha trudng, tong hop trinh
lanh dao nha truong trién khai thyc hién.

- Kip thoi tiép nhan, phan hoi § y kién nguoi dan, cha me hoc sinh, hoc sinh, cac
don vi c6 lién quan vé viéc giai quyet TTHC.

- Tang cuong cong tac tu kiém tra, _gidm sat, chiu trach nhiém lién doi ddi voi
cac truong hop vi pham cac quy dinh vé giai quyét TTHC cua CB, GV, NV, doan
vién trong nha truong. Chiju trach nhiém toan dién néu khong cong khai hoic cong
khai thiéu cac thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

- Ra s04t, tham muu xay dung ké hoach kiém soat dbi v6i nhimg TTHC thudc
thdm quyén giai quyét ctia don vi; xay dung quy trinh thuce hién giai quyét cac TTHC
ndi bo.

- Tich cuc nghién ctru, tham muu, dé xuat stra d6i nhimg quy dinh chua phu
hop, chua sat thuc té, gay phién ha cho nguoi dan, cha me hoc sinh, hoc sinh, cac
don vi c6 lién quan.

- Dinh ky thuc hién cac bdo cdo: Quy I, I, III, ndm vao thoi gian trude ngay
10/3, 10/6, 10/9, 10/12/2024 vé Phong GD&DT (qua bd phan Hanh chinh) dé tong
hop bao cdo cac co quan quan ly co tham quyén theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach kiém soat thil tuc hanh chinh nim 2024, truong
THCS Chu Vin An dé nghi cic bo phan chuyén mén, thi trudng cac co sé
gido duc truc thudc can cir trién khai thuc hién./.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (b/c);
- Luu: VT,

L& Thj Bich Hué



Phu luc: KE HOACH KIEM SOAT TTHC NAM 2024 CUA TRUONG THCS CHU VAN AN

TT

Nhiém vu

B¢ phan
chi tri

Bo phan phdi hop

Thai gian thuc
hién, hoan
thanh

Keét qua cong viéc

|. Xay dung va ban hanh cic van ban chi dao cong

tac kiém soa

t thu tuc hanh chinh

1 Xay dung va ban hanh K& hoach kiém soat tha | Lanh dao | Céc ‘Eé chuyén mon, Thang 02/2024 K& hoach kiém soat thu tuc hanh chinh
tuc hanh chinh cua Phong GD&DPT ndm 2024 | nha trudng t0 van phong g cua S Gido duc va Pao tao nam 2024
Ba,n haﬂnh cac vall b’a n thuc hl?n cong tac kiem Lanh dao | Céc t6 chuyén mén, | Thudng xuyén | Cac vin ban vé cong tac kiém soat thi tuc
2 | soat thu tuc hanh chinh theo chi dao ciia Uy ban nha truon A vin phon ndm 2024 hanh chinh
nhén dan tinh, S GD&DT, UBND thanh phd. & phong
Thuc hjén béo céo tinh hinh va két qua thuc Biéo céo dinh kv va dét xuét theo véu ciu
hién kiém soat thu tuc hanh chinh; cic bao cdo | Lanh dao | CA&c t6 chuyén mon, | Bao cao dinhky | _, T Ry va o yeu s
R L o1s s A A N . N Py \ < eme X cua UBND tinh, S& GD, UBND thanh
3 | dot xuat, bao cdo chuyén dé cua nganh Gido | nha truong to van phong va dot xuat hé
duc vé cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh Pho-
Trién khai thuc hién dong thoi don dée cac Thuc hién cdc giai phdp doi méi, cat
. R i , A giam quy trinh giai quyét TTHC thudc
don vi truc thudc thuc hién phuong an phan . LA A A . A 2 A X A
P o £ ~ . Lanh dao | Cac t6 chuyén moén, | Thuong xuyén | tham quyén cua Phong GD&DT. Dé xuat
4 | cap trong gidi quyét TTHC da dugc Chinh s 2 o \ < f .7 . Ao
, o . . P nha truong t0 van phong nam 2024 phuong 4n don gian hoa TTHC thudc céc
phu, Thu tuéng Chinh phu, cac Bo nganh ~ s \
trung wong thong qua linh vuc quén ly cia Phong
GD&DT
Thuong xuyén
nam 2024
5 Kién toan do6i ngli can bd dau moi thyc hi¢én| Lanh dao | Cac t6 chuyén mon, B0 c40 Phong GD&DT theo quy dinh

nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh

nha truong

t6 vin phong




I1. Cong tac tap huin nghiép vu kiém soat thii tuc hanh chinh

Bé phan Thaoi gian thuc
TT Nhiém vu » Pha B¢ phan phoi hop hién, hoan Keét qua cong viéc
* : chu tri TE : thanh ;
Tham gia tap huan, bdi dudng vé chuyén mon, Theo ké hoach,
1 ?hgl?éelfl e\;lucl;lirl?esr?;gt Zl{ffnoiaélf;(flgfgll(_)lfg Ké hoach | C4c t6 chuyén mén, J ;rll\l]f:;lr;h%lﬁ] Van ban ctr can b, cong churc, vién churc
trong giai quyét TTHC do Uy ban nhan dan | ' 1C11 0 van phong phé, S GD, | tham gia 16p tap huéan
thanh pho t6 chuc PGD (néu c0)

I11. Cong tic truyén thong vé ning cao chit hrgng cii cach hanh chinh va cong tic kiém soat thii tuc hanh chinh

Tang cudng cong tac tuyén truyén vé cai cach
hanh chinh, don gian héa thii tuc hanh chinh dé
tao su lan toa va déng thuan trong xa hdi. Trong
do tap trung cac ndi dung trong tam, cu thé:

- Nghi quyét s6 124/NQ-HPND ngay
04/11/2022 vé mét s6 giai phap day manh cai
cach hanh chinh, cai thién méi truong dau tu kinh
doanh, nang cao ning lyc canh tranh cap tinh gin
v6i chuyén dbi sé tinh Quang Ninh dén nim
2025, dinh hudng dén ndm 2030. - Nghi quyét s0
09-NQ/TU ngay 05/02/2022 cua Tinh uy vé
chuyén d6i s toan dién; - Nghi quyet s0 20-
NQ/TU ngay 27/11/2023 cta Tinh uy v€ phuong
hudng, nhiém vu nam 2024;

- Chuong trinh cai cach hanh chinh tinh Quéang
Ninh giai doan 2021-2030 tai Quyét dinh s6
3322/Qb-UBND ngay 01/10/2021 cia UBND
tinh; K& hoach trién khai thyc hién Chwong trinh
cai cach hanh chinh tinh Quang Ninh giai doan
2021-2030 ctia thanh phd Cam Pha.

Lanh dao
nha truong

C4c t6 chuyén mén,

t6 van phong

Thuong xuyén
nam 2024

- Tuyén truyén, nhan rong cac dién hinh
tién tién trong viéc thuc hién cong tac
kiém soét thii tuc hanh chinh va thong tin
vé két qua giai quyét, phan anh kién nghi
lién quan dén thu tuc hanh chinh tai co
quan, cac co so GD.

- Pua tin, bai, anh vé hoat dong kiém
soat TTHC cua truong THCS Chu Van
An.

IV . Céong tac kiém tra, kiém so4t viéc thue hién thi tuc hanh chinh




B¢ phan chu

Thoi gian thuc

TT Nhiém vu tri Bo phan phoi hop hién, hoan Két qua cong viéc
thanh
- Ban hanh ké hoach kiém
tra cong tac cai cach hanh
1 T chirc kiém tra viéc thuc hién thu tuc hanh | Lanh dao nha Cﬁgnto iguc}llsﬁr:lcr(rilggrylt‘[%giﬁon Quy IV nam Egﬁhzgazl 4C ?IC éion ;llléth\l;gf
chinh tai truong THCS Chu Van An truong | Dione & 2024 & Shep

nha truong

viéc kiém tra trién khai thuc
hién nhi€ém vu nam hoc).
- B4o cdo két qua kiém tra.

V. Cong bd, cong khai quy dinh, thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia cic cip chinh quyén trén dia

ban thanh pho

Cong bd cac TTHC moi ban hanh, TTHC
duoc stra doi, bo sung hodc thay thé, bai bo
thudc chuc nang quan ly cua truong THCS

Céc t6 chuyén mon, to van

Vin ban céng bd TTHC

1 | Chu Van An; xay dung quy trinh n6i b, quy Lar{[};u?;) nha phong, t6 chirc doan thé trong t"rfglr:m;léggg}(f)ezrz thudc chiic nang quan ly cua
trinh dién tir trong giai quyét TTHC dam bao & nha truong g truong THCS Chu Van An.
dong b voi hé thong ISO dién tir cua thanh
pho.

Phéi hop ra soat, cap nhat thu tuc hanh chinh N | Cac td chuyén mon, t6 van \ " Thuc hién theo chi dao cua
A A AT \ Lanh dao nha X U N Thuong xuyén | » A 1A Lr

2 | trén co s¢ dir liéu quoc gia vé thu tuc hanh truon phong, t6 chure doan thé trong trond nam 2024 Uy ban nhan dan,tmh,

chinh g nha truong g UBND thanh pho.




Tiép tuc hoan thién, chuén hoa, tich hop, cung
cép dich vu cong tryc tuyén trén céng dich vu
cong qudc gia. Thuc hién ra soat, cung cp bd
sung TTHC tiép nhan ho so, tra két qua giai
quyét TTHC qua dich vu buu chinh cong ich.
Viéc trién khai thyc hién két ndi, lién thong

Céc t6 chuyén mon, t6 van

Céc dich vu cong tryc tuyén
dang thuc hién dugc cong
khai trén cong thong tin di¢n

gui, nhan van ban dién tw theo .| Lanhdgonha | - i s i rone | THUONg xuyén | tir duge két ndi chia s¢ dir
Quyét dinh s6 28/2018/QB-TTg ngay truong PIONE, | & trong nam 2024 | li¢u gitra Cong dich vy cong
17/7/2018 cta Thu tudéng Chinh phi vé viée nha truong va hé théng thong tin dién tir
gl nhan van ban dién tir gilra cac co quan ctia tinh véi Céng Dich vu
trong hé¢ thong hanh chinh nha nuéc cong qudc gia theo qu}'l dinﬁ.
Niém yét cong khai danh

myuc va ndi dung thu tyc

7 7 hanh chinh theo cac Quyét

Cong khai danh myc, no1 dung TTHC thudc Lanh dao nha Cac t6 chuyén mon, to van Thuéne xuven dinh cong bo cua Uy ban
tham quyén giai quyét cua Phong GD&DT tai truon o phong, t6 churc doan thé trong trong négm 2)(/)2 4 nhan dan tinh va Quy trinh

Trung tam HCC thanh phd.

nha trudong

ndi bo chi tiét, quy trinh dién
tir trong giai quyét thu tuc
hanh chinh tai truong THCS
Chu Vén An

VI. Huy ddng cac to chirc, ca nhin tham gia hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh

Tiép nhan va phan 4nh, kién nghi ctia c4 nhan, ~ . | Céc t6 chuyén mén, t6 van . n Tong hOP p har,l a,nh’
I . \ . .~ ... | Lanh daonha \ 2 N Thuong xuyén kién nghi bdo céo
to chirc vé quy dinh hanh chinh, thuc hién giai N phong, t6 chirc doan thé trong s o \
£y 1o \ , truong s trong nam 2024 | Lanh dao phong GD&DT
quyét thu tuc hanh chinh nha trudong g P
Xxem x€t gial quyet.
£ Céc to chuyén mén, t6 vin Tham ‘muu cho Lanh dgo
Xt ly cac phan anh, kién nghi cua cac cd nhén,| Léanh dao nha hone. t c}llu'rc dOé.;l thé tron Thuong xuyén | Phong
t6 chtrc theo quy dinh truong | PO & | trong nam 2024 | GD&DT xit Iy céc phan anh,

nha trudong

kién nghi
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VII. PAy manh @ing dung Cong nghé théng tin va xdy dung Chinh quyén dién tir trong cong tic kiém soat thii tuc hanh chinh

< B0 phan chu A 1A £. Thoi gian thue £ A o
TT Nhiém vu tri B6 phan phoi hop hién, hoan thanh Ket qua cong viéc
Ung dung cong nghé thong tin vao thyc hién Ra soat dua cac TTHC thuc
giai quyet TTHC ~ . | Céc t6 chuyén mén, t6 vin \ A hl?n dl‘Ch Vi Cong tru © tgyerg
Lanh dao nha ) I N Thuong xuyén | toan trinh trong giai quyét ho
1 N phong, t6 chitc doan thé trong N xR A
truong nha tradn trong nam 2024 | so, TTHC thudc tham quyén
& cua truong THCS Chu Van
An.
Tich cuc tuyén truyén vé cai cach hanh chinh, Huéng dan ngudi dan, t6
kiém soat TTHC; phoi hop voi S¢ Thong tinva | . | Céc to chuyén mon, t6 van \ .| chirc, doanh nghiép vé cach
A A Fy n Lanh dao nha A 2 N Thuong xuyén R X
2 | Truyén thong tich hop cung cap dich vu cong truc N phong, t6 chire doan thé trong s thirc gidi quyét TTHC, dugc
1 a2 . > L. truong s trong ndam 2024 | .. "2 T, .
tuyén trén Cong Dich vu cong qudc gia. nha truong tiép can va su dung céac dich
vu cOng truc tuyén.
Thuong xuyén cdp nhat thong tin, khai thac st L LA A AR o Béo cdo két qua thuc hién;
A , . L1 Ao ~ . | Céc t6 chuyén mon, t6 van \ N L 1xs ax N . N
dung hi¢u qua Website va hom thu dién tir cia | Lanh dao nha \ 2 1, R Thuong xuyén | cac bai dang trén Website va
3 RS . phong, t6 chirc doan thé trong S X SO -
nha truong truong < trong ndm 2024 | hom thu dién t&r cua nha
nha truong \
truong
Tang cuong uns 7dun,g wons ngh? ﬂ.l;o - ‘t1n N . | Céc to chuyén mén, to vin . A ke AhOaCAh une dung cong
trong cong tac quan ly, day hoc va diéu hanh | Lanh dao nha \ 2 1 N Thuong xuyén | nghé thong tin trong nam
4 A A K o va i . phong, t0 chirc doan thé trong >
thong qua hé thong thu dién tir, van ban di¢n truong nha traon trong nam 2024 | hoc
t trong nha truong &
VI . Cac nhiém vu cu thé cii cach hanh chinh trong nim 2024
Naéng cao chét lugng ban hanh cac van ban chi| . . | Céc t6 chuyén mén, to vin . R Bio cao két qua thuc hién
X s Do g Lanh dao nha \ I N Thuong xuyén
1 | dao, diéu hanh tai truong THCS Chu Van An N phong, t6 chirc doan thé trong s
truong \ s trong nam 2024
nha truong
Xay dung va hoan hién hé thong thé ché vé to L LR A A Ao Béo cao két qua thuc hién
B A , s , ~ . | Céc t6 chuyén mon, t6 van , -
chtrc va hoat dong cua nha truong dang theo Lanh dao nha \ 2 N Thang 9 nam
2 LR S N , . N phong, t6 chirc doan thé trong
quy ché t6 chure va hoat dong cua truong truong <y 2024
nha truong
THCS
T6 chirc quén triét, trién khai thuc hién kip N . | Céac t6 chuyén mon, t6 van \ A Bao céo ket qua thuc hién
we AA s 4 . IR Lanh dao nha \ U a2 Thuong xuyén
3 | thoi, day du, diing quy dinh céc van ban quy . phong, t6 chitc doan thé trong -
truong nha trwrdmg trong nam 2024
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pham phép luat lién quan dén linh vuc gido
duc dao tao.

Ra soat quy dinh hanh chinh va don gian hoa

Lanh dao nha

Céc t6 chuyén mon, t6 van

Thuong xuyén

Bao cdo két qua thyc hién

4 | cac tha tyc hanh chinh tai nha truong truong phf)ng, :[O chtrc doan thé trong trong nam 2024
nha truong
Theo dai tinh hinh thi hanh phép luat trong Lanh dao nha o Thudng xuyén Béo céo ket qua thuc hién
5 | [inh vuc gido duc trur (‘);ng Ban thanh tra nhan dan trong nam 2024
Ra soat, thong ke,Ahe_: .tﬂhong hoaicac~van ban Lanh dao nha | . Thuong xuyén Bao céo két qua thuc hién
6 | quy pham phép luat lién quan dén linh vyc N Vén thu b
y truong trong nam 2024
gido duc
Niém yét cong khai dia chi tiép nhan phan N . | Ban thanh tra nhan dan; Ban : .| Bao céo két qua thyc hién
. Tk N S Lanh daonha | ~« . LA ~_ | Thuong xuyén
7 | 4nh, kién nghi cua c4 nhéan, t6 chuc, cha me N tiép cong daanh, cac t6 chuyén s
. truong A . 2 trong ndm 2024
hoc sinh mon, doan thé
Ti€p nhén, x1r Iy phan anh, kién nghi cua ca ~ . | Ban thanh tra nhéan dan; Ban . ~_ | Béo cdo két qua thuc hién
A A T A, . \ . Lanh daonha | < A s LR A Thuong xuyén
8 | nhan, t6 chirc vé cac quy dinh hanh chinh N tiép cong dan, cac t6 chuyén >
truong o . 2 trong ndm 2024
mon, doan thé
Kiém tra, giam sat viéc thuc hién thu tuc hanh Lanh dao nha Ban thanh tra nhan qan; Ban Thana 1. 6. 12 Béo cao két qua thuc hién
9 | chinh cta c4c bg phén lién quan dén cong tac o tiép cong dan, cac t6 chuyén nér% 2’02’4
cai cach hanh chinh g mon, doan thé
Nang cao chat lugng hoi hop, giam gidy to ~ . | Céc to chuyén mén, to vin \ n Bao céo két qua thuc hién
10 | hanh chinh; nang cao ky luat, ky cuong hanh Lanh d?‘o nha phong, t6 chure doan thé trong Thuong xuyen
. truong C trong nam 2024
chinh nha trudng
1 TI}LIC hié{l tot viéc ‘Eiép nh'cflp, gidi quy€t ho so, | 13ph dao nha | Vin thu, gido vién chi nhiém | Thudng xuyén Béo cao két qua thuc hién
thu tuc 1ién quan dén hoc sinh truong céc 16p trong ndm 2024
Phan cong nhiém vy, b tri gido vién, nhan Lanh dao nha Céc to cl}uyén mén, to yén Quyét dinh phan cong nhiém
12 | vién trong nha truong phu hop voi vi tri vige truon phong, to chtrc doan thé trong | Thang 8/2024 | vu nam hoc
lam, tiéu chuan nghiép vu ngach vién chirc & nha truong
Thuc hién dam bao cég nhiém vu duogc so Lanh dao nha Cac td cl}uyén mon, td yén K§ hoach nam hoc; bao cao
13 | GD; PGD theo phan cap quan ly truon o phong, t6 chirc doan thé trong | Trong nam hoc | két qua thuc hién nhi¢m vu

nha truong

nam hoc
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Hoan thién quy ché 1am viéc, ndi quy nha
truong, ndi quy doi véi hoc sinh...dam bao

Lanh dao nha

Cac t6 chuyén mon, t6 van

Quy ché lam viéc, cac nodi
quy theo quy dinh

14 | thyc hién dGng chiic nang, nhiém vy, quyén truon phong, t6 chirc doan thé trong | Trong ndm hoc
han va co cao t6 chirc ciia nha trudong theo & nha truong; GVCN cac 16p
ding quy dinh
Thuc hién dung quy dinh vé vi¢c phan cong Két qua danh gia xép loai
nhiém vu cho gido vién, nhan vién trong nha ~ . | Céac to chuyén mon, to van vién chac, chuidn nghé
Lanh dao nha \ e N 2 < A Z.
15 | truong. Thyc hién dung quy trinh, bo nhiém truon phong, t6 chirc doan thé trong | Trong nam hoc | nghi¢p cudi ndm hoc
cac t6 truong, to pho chuyén mon, to trudng & nha truong
t6 vin phong
Thuc hién xtr ly ky luat dang quy dinh nhiing ~ . | Céc to chuyén mon, t6 van Béo céo két qua thuc hién
o n Lo \ ; N \ Lanh dao nha | 2, R 2 <
16 | gido vién, nhan vién nha truong khong hoan tromn phong, t6 chire doan thé trong | Trong ndm hoc
thanh nhiém vy, vi pham ky luat (néu c6) £ | nha trudng
bao tao, boi dudng nham nang cao trinh do Lanh dao nha Béo céo két qua thuc hién
chuyén mon, nghiép vu, trinh d§ quan 1y, ly truong; Ké | Cac to chuyén mon, t6 van \ A
A . . SR A in \ A \ 2 1, N Thuong xuyén
17 | luan chinh tri cho gido vién, nhan vién nha hoach xay | phong, t6 chiic doan thé trong s
\ \ s s s trong ndm 2024
truong dung va phat | nha truong

trién doi ngil
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